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ANEXO III. TEMARIO
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Tema 1. La Constitucién Espafiola de 1978. Estructura. Caracteristicas generales, estructura y
contenido. Principios que informan la Constitucion de 1978. Derechos fundamentales y

Libertades Publicas. El Tribunal Constitucional.

Tema 2. La Corona: caracter, sucesion, proclamacion y funciones. El Poder Judicial: El Consejo

General del Poder Judicial.
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Tema 3. Las Cortes Generales. Concepto, elementos, funcionamiento y funciones normativas.

El Gobierno: concepto, integracion, cese, responsabilidad, funciones, deberes y regulacion.

Tema 4. La Administracion Publica en el Ordenamiento Juridico Espafol. Tipologia de los Entes

Publicos. Las Administraciones del Estado. Autondmica. Local e Institucional.

Tema 5. Las Comunidades Auténomas: Constitucién y competencias. Competencias del Estado

CVE: BOP-SE-2024-043015

y de las Comunidades Auténomas: Introduccion al Estatuto de Autonomia para Andalucia, y su

sistema de distribuciéon de competencias.

Tema 6. Fuentes del Derecho Publico: enumeracién y principios. La jerarquia de las fuentes.

Fuentes escritas: Leyes y Reglamentos.

Tema 7. El Régimen Local espafiol. Concepto de Régimen Local espafiol. Concepto de
Administracién Local, evolucion del Régimen Local. Principios constitucionales y regulacién

juridica. La Administracién Local: Entidades que la integran. Regulacion actual.
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Tema 8. El Municipio: evolucién, concepto, elementos esenciales, denominacién y cambio de
nombre de los municipios. El Término municipal: concepto, caracteres, alteraciéon del término

municipal. La poblacién: concepto. El empadronamiento: regulacion, concepto.
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Tema 9. Organizaciéon municipal: concepto. Clases de 6rganos. Organos de régimen comun. n
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Competencias: concepto y clases. Titulo X de la Ley 7/85, reguladora de las Bases del Régimen <
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Tema 10. La provincia: evolucidn, elementos esenciales. Competencias de la provincia. o
£
Organizacion provincial y competencias de los 6rganos. gé’

Tema 11. Prevencion de Riesgos Laborales: Nociones basicas de Seguridad e Higiene en el
Trabajo. &
-
3
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Tema 12. La Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccidn de datos de caracter -
=
personal y garantia de los derechos digitales. 2
o

Tema 13. Normativa estatal, autonémica y local en materia de igualda y violencia de género.
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Tema 14. Urbanismo g
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Tema 15. El acto administrativo: concepto, elementos, clasificacién, invalidez. Principios %
generales del procedimiento administrativo: concepto y clases. Fases del procedimiento %'
comun: principios y normas reguladoras. Dias y horas habiles Computo de plazos. E
>
O

Tema 16. Recursos administrativos: concepto, clases, interposicién, objeto, fin de la via
administrativa, interposicion, suspension de la ejecucién, audiencia al interesado, resolucién.
Recurso de alzada, recurso potestativo de reposicion y recurso extraordinario de revision;

Objeto, interposicién y plazos.

Tema 17. Los actos administrativos: concepto y clases. Motivacion y notificaciéon. Eficacia y
validez de los actos.

Tema 18. Ordenanzas y reglamentos de las entidades locales: concepto y diferenciaciones.
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Clases. Procedimiento de elaboracion y aprobacién.

Tema 19. Funcionamiento de los 6rganos colegiados locales. Convocatoria y orden del dia:

régimen de sesiones. Actas y certificados de acuerdos.

Tema 20. El registro de entrada y salida de documentos. La presentacidén de instancias y
documentos en las oficinas publicas. La informatizacion de los registros. Comunicaciones y

notificaciones. El Archivo. Clases de archivos. Principales criterios de ordenacion. El derecho de
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los ciudadanos al acceso a archivos y registros. o
c
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Tema 21. La Funcién publica local y su organizacién: ideas generales. Concepto de funcionario.
Clases. El personal laboral al servicio de las Entidades locales. Régimen juridico. Personal
eventual. Derechos y deberes de los Funcionarios publicos locales. Régimen disciplinario. &
-
Derecho de sindicacion. e
()]
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Tema 22. Formas de la accion administrativa: Fomento. Policia. Servicio Publico. Clasificacion. =
o
Procedimiento de concesién de licencias: concepto y caracteres. Actividades sometidas a
licencia. Procedimiento. Efectos. La responsabilidad de la Administracion.
Ln
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Tema 23. La Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacion S
publica y buen gobierno. Publicidad activa. D° de acceso a la informacion publica. Ejercicio del §
N
derecho de acceso a la informacién publica. %
o
2
Tema 24. Procesador de textos Writer. Introduccion al programa. Formato y edicion de i
. . L. >
caracteres, parrafos y tabulaciones. Autotexto. Tablas. Columnas. Formato de pagina. O

Combinar correspondencia. Listas numeradas y con vifietas. Ortografia y autocorreccion.

Tema 25. Hoja de calculo. Calc del Paquete LibreOffice.org. Introduccién al programa. Formato
de celdas. Formulas y Funciones basicas. Trabajo con varias hojas de calculo. Tablas

dindmicas. Impresion de hojas de calculo
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