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ANUNCIO

Por Resolucion de Alcaldia de fecha 23 de febrero de 2024 se aprobd la convocatoria y
las bases para la cobertura por el procedimiento de concurso-oposicion de la plaza de Aux.
Administrativo del Area de Urbanismo del Ayuntamiento de El Ronquillo, Subgrupo C2, Escala
Administracion General, Subescala Administrativa, perteneciente a la oferta publica de empleo
ordinaria de 2024.

Se adjuntan las bases reguladoras que regiran la convocatoria:

"BASES ESPECIFICAS POR LAS QUE SE REGIRA EL PROCEDIMIENTO SELECTIVO,
MEDIANTE CONCURSO OPOSICION, PARA LA PROVISION DE UNA PLAZA DE
AUXILIAR ADMINISTRATIVO DEL AREA DE URBANISMO DEL AYUNTAMIENTO DE EL
RONQUILLO, SUBGRUPO C2, ESCALA ADMINISTRACION GENERAL, SUBESCALA
ADMINISTRATIVA, PERTENECIENTE A LA OFERTA PUBLICA DE EMPLEO ORDINARIA
DE 2024.

Primera: Objeto de la convocatoria y legislacion aplicable.

Es objeto de la presente convocatoria la seleccion de una plaza de Auxiliar
Administrativo para el Area de Urbanismo del Ayuntamiento de El Ronquillo, con las siguientes

caracteristicas:

a) Régimen Juridico: Funcionario. Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre,
por el que se aprueba el Texto Refundido del Estatuto Basico del Empleado Publico.

b) Denominacion del puesto: Auxiliar Administrativo/a del Area de Urbanismo. Grupo
C, Subgrupo C2, Escala de Administracidon General, Subescala Administrativa.

c) Sistema de seleccidn: El proceso selectivo se realizarda mediante el sistema de
Concurso-Oposicién, por turno libre.

d) Funciones: Las funciones a desarrollar seran las propias de su categoria.

e) Incompatibilidades: La persona que resulte seleccionada habréd de efectuar, a la
firma del contrato, declaracion expresa de no hallarse en ninguno de los supuestos previstos
en la legislacién vigente, sobre incompatibilidades del personal al servicio de las

Administraciones Publicas.

Segunda: Requisitos de los aspirantes.
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Los interesado/as en formar parte de esta convocatoria deberan reunir, a fecha del
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ultimo dia de presentacion de instancias y mantenerse hasta el momento de la contratacién,
sin perjuicio de la responsabilidad en que pudieran incurrir por inexactitudes o falsedades en la

misma, los siguientes requisitos :

1.- Estar en posesion de la nacionalidad espafiola o cumplir lo previsto en el articulo 57
del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el Texto
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Refundido de Ley del Estatuto Bésico del Empleado Publico, para el acceso de nacionales de

otros Estados.

2.-Tener la edad legal para trabajar, y no exceder de aquella en que se pueda acceder

a la jubilacién en el Régimen de la Seguridad Social.

3.- Poseer la capacidad funcional para el desempefio de las tareas. Las personas con
discapacidad, de conformidad con lo previsto en el Real Decreto 2271/2004, de 3 de

diciembre, por el que se regula el acceso al empleo publico y la provisién de puestos de trabajo
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de las personas con discapacidad, los/las aspirantes afectados/as por limitaciones fisicas,
psiquicas o sensoriales, seran admitidos/as en igualdad de condiciones que los demas
aspirantes, siempre que tales limitaciones no sean incompatibles con el desempefo de las

tareas o funciones correspondientes.

4.- No haber sido separado mediante expediente disciplinario del servicio de cualquier
Administracion Publica. o de los érganos constitucionales o estatutarios de las Comunidades
Auténomas, ni hallarse inhabilitado/a para empleos o cargos publicos por resolucién judicial,
para el acceso a cuerpo o escala de funcionario, o para ejercer funciones similares a las que

desempefiaban en el caso del personal laboral, en el que hubiese sido separado o inhabilitado.
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En el caso de ser nacional de otro Estado, no hallarse inhabilitado/a o en situacién equivalente
ni haber sido sometido/a a sancion disciplinaria o equivalente que impida, en su Estado, en los

mismos términos, el acceso al empleo publico.

5.- No hallarse incurso en causa de incapacidad o incompatibilidad para prestar sus

servicios en el Ayuntamiento.

6.- Estar en posesion de las siguientes titulaciones, o estar en condiciones de obtenerla
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en la fecha de publicacién de la convocatoria. A estos efectos se entendera por estar en =
£
condiciones de obtener el haber abonado los derechos correspondientes a su expedicion, gé’
aportando certificado acreditativo:

- Técnico de Formacion Profesional de Grado Medio en Gestién Administrativa o FPI en Auxiliar &
—
Administrativo. En el caso de titulaciones obtenidas en el extranjero deberad de disponerse de g
, (37]
la correspondiente homologacion. ©
D
@
o

Los requisitos establecidos en las presentes bases deberan cumplirse el ultimo dia de la

finalizacién del plazo de presentacion de solicitudes y mantenerse en el momento de la
contratacion. 10
3
=
<
Tercera. Solicitudes. §
N
L
@
Las instancias solicitando formar parte en la presente convocatoria se dirigirdn al %
. . . , . . om
Alcalde Presidente del Ayuntamiento de El Ronquillo, presentdandose modelo de solicitud oficial i
(Anexo I), en el que los/las aspirantes haran constar que reunen las condiciones exigidas en O

las presentes bases generales y en la fecha de la finalizacién del plazo de presentacién de
solicitudes de participacion, mediante acceso a la Sede electrénica del Ayuntamiento disponible
en la direccién https://www.elronquillo.es, todo ello a tenor de lo previsto en los Articulos 14
e) y 16. 4 a) de la ley 39/2015, reguladora del Procedimiento Administrativo COmun de las
Administraciones Publicas, asi como en lo concerniente a la Ley 40/2015 de 1 de Octubre del

Régimen Juridico del Sector Publico.

Dicho modelo de solicitud Anexo I podrd ser descargado de la siguiente direccién

electrénica:https://www.elronquillo.es.
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El plazo de presentacion de las solicitudes serd de veinte dias , contados a partir del dia

siguiente al de la publicacion en el Boletin Oficial de la Provincia.

Los/las aspirantes adjuntaran a dicha Solicitud, la siguiente documentacion :

a) Autorizaciéon de consulta de datos al Excmo Ayuntamiento de El Ronquillo, segun

Anexo II, que podra ser descargado de la propia pagina web en la direccion
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https://www.elronquillo.es. o
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=)
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b) Documento nacional de identidad, o documento acreditativo de identidad del

aspirante.

3
c) Curriculum Vitae, donde se describa la experiencia y formacion relacionada con las g
=
funciones a desarrollar. o
D
\©
o

d) Justificante del abono de los derechos de examen correspondiente, por importe de

30,00 €, a tenor de la Ordenanza Fiscal reguladora de los derechos de examen del
Ayuntamiento de El Ronquillo, publicada en Boletin Oficial de la Provincia n® 22 de 28 de Enero g
de 2023. g
N
S
Dicho ingreso se realizara en la Cuenta de titularidad del Ayuntamiento de El Ronquillo %
disponible en la Entidad Caja Rural del Sur, con numeracion IBAN ES92 3187 0713 9210 9445 %'
3725, indicando el concepto ™ Acceso Concurso Oposicidn Agente de Igualdad XXXXX (DNI del E
solicitante)”, no admitiéndose justificaciones que contengan fechas de abono posteriores a la 5

de finalizacion del plazo de presentacion de instancias.

No obstante, estardn exentas del pago de la tasa por derechos de examen:

1. Las personas con discapacidad igual o superior al 33%.

2. Las personas que figuren como demandantes de empleo durante el plazo, al menos,
de los tres meses anteriores a la fecha de convocatoria de pruebas selectivas de acceso
a los cuerpos y escalas de funcionarios o a las categorias de personal laboral

convocadas por el Ayuntamiento de El Ronquillo en las que soliciten su participacion.
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Tener la tarjeta de demanda de mejora de empleo no supondra tener derecho a esta

exencion.
Para hacer efectivas estas exenciones, los aspirantes deberan justificar, dentro del
plazo de presentacion de solicitudes, que relinen los requisitos contemplados en los apartados

1vy/o 2.

e) Titulacidn exigida en la Base segunda, apartado requisitos especificos (o documento
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que acredite estar en posesion de la misma: certificacion académica que acredite tener
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cursados y aprobados los estudios completos, asi como abonados los derechos para la
expedicion de aquel titulo, o fotocopia compulsada de la credencial que acredite la

homologacién, en su caso.)

f) Documentacion acreditativa de los méritos alegados para la fase de concurso y
referidos a la fecha en que expire el plazo de presentaciéon de instancias. En el caso de
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acreditacion de la experiencia profesional serd necesario aportar contratos de trabajo,

acompafiado de vida laboral del aspirante y Certificado de empresa.

No seran tenidos en cuenta, ni valorados, aquellos méritos que, aun alegados, fueran
aportados y/o justificados con posteriorioridad a la finalizacion del plazo de presentacion de
instancias.

El no cumplimiento de los referidos requisitos de presentacion o la no presentacion de

solicitud en el modelo oficial, serd causa de exclusion, no pudiendo subsanarse

CVE: BOP-SE-2024-043015

posteriormente.

Cuarta. Admision de candidatos.

Finalizado el plazo de presentacion de solicitudes, la Alcaldia dictara Resolucion,
declarando aprobada la lista provisional de admitidos y excluidos, especificando en su caso, la
causa de exclusion , si fuera susceptible de ello. Dicha resolucién, que se publicara en el tabléon
de anuncios del Ayuntamiento ubicado en la Sede Electrdnica, sefialara un plazo de diez dias

para reclamaciones.
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Transcurrido el plazo establecido en el apartado anterior, el Alcalde-Presidente dictara
Resolucion declarando aprobada la lista definitiva de personas admitidas y excluidas. En la
misma publicacion, se hara constar el dia, hora y lugar en que habra de realizarse los
ejercicios de la fase de oposicién y se hara constar la designacion de la Comisién de Valoracion

y seguimiento.

En la lista definitiva se decidira acerca de las alegaciones presentadas por las personas

interesadas sobre la exclusidon u omision en la lista provisional y su publicacidon en el tablén de
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anuncios del Ayuntamiento, ubicado en la Sede Electrénica del mismo, servira de notificacion a
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quienes hayan hecho alegaciones.

La resolucion por la que se declaran aprobada la lista definitiva de personas admitidas y
excluidas agotara la via administrativa. Contra la citada Resolucién cabra interponer recurso
potestativo de reposicion ante el Sr Alcalde-Presidente del Ayuntamiento de ElI Ronquillo
(Sevilla), en el plazo de un mes, contado desde el dia siguiente al de la publicacién, o de
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interponer directamente recurso contencioso-Administrativo, en el plazo de dos meses,
contados desde el dia siguiente al de la publicacién, de conformidad con lo dispuesto en los
articulos 123 y 124 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, y los articulos 8, 14 y 46 de la Ley 29/1998, de 13 de

julio, reguladora de la Jurisdiccién Contencioso-Administrativa.

En el caso de interponer recurso de reposicidn, no se podra interponer recurso
contencioso-administrativo hasta que aquel sea resuelto expresamente o se haya producido su

desestimacion presunta.

CVE: BOP-SE-2024-043015

En la misma resolucion, se hara constar el dia, hora y lugar de las pruebas selectivas.

Cuando sea necesario identificar a los aspirantes, se realizara mediante su nombre y
apellidos, anadiendo cuatro cifras numéricas de su documento identificativo oficial, en la forma
prevista en la disposicion adicional séptima de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de
Proteccion de Datos de Caracter Personal y Garantia de los Derechos Digitales, y conforme a
las normas publicadas por la Agencia Espafiola de Proteccién de Datos en el documento
«QOrientaciéon para la aplicacién provisional de la Disposicidn Adicional Séptima de la
LOPDGDD»

N° 43 - viernes 01 de marzo de 2024

Quinta. Comision de Seleccion

Para la aplicacién e interpretacion de las presentes bases y calificacion de los aspirantes
se constituye una Comision de Valoracién y Seguimiento, cuya composicion, que sera
predominantemente técnica, deberdn poseer titulacion o especializacion iguales o superiores a

las exigidas para el acceso a las plazas convocadas.
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La Comisién tendra una composicion de cinco miembros quedando constituida por una
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Presidencia, tres vocales y un/a secretario/a. La designacién de los miembros y sus suplentes
se hara por Resolucion de la Alcaldia, publicdndose segln lo indicado en la base séptima.

La Comisidn podra constituirse y actuar validamente cuando se encuentren presente al
menos tres de sus miembros, siendo necesario, en todo caso la asistencia de quien ostente la

Presidencia y la Secretaria o sus sustitutos. Todos los miembros de la Comisién tendrén voz y

Pagina 7 de 19

voto, a excepcidn del secretario/a, que no dispondra de voto. Sus acuerdos se adoptaran por

mayoria, siendo dirimente, en caso de empate, el voto de la Presidencia.

Los miembros del Tribunal deberan abstenerse de formar parte del mismo cuando
concurran alguna de las circunstancias previstas en el art. 23 de la Ley 39/2015 y 24 de la Ley
40/2015 o hubieran realizado tareas de preparacion de aspirantes a pruebas de acceso a la
funcidn publica en los cinco afios anteriores a la publicacién de la convocatoria. Los miembros
del Tribunal son personalmente responsables del estricto cumplimiento de las bases de la

convocatoria, de la sujecién a los plazos establecidos para la realizaciéon y valoracion de las

CVE: BOP-SE-2024-043015

pruebas y para la publicacion de los resultados.

Cualquier interesado podra promover recusacién en cualquier momento del proceso

selectivo cuando concurran las anteriores circunstancias.

La Comisidon podra disponer la incorporacion a sus trabajos de asesores especialistas
para las pruebas y con los cometidos que estime pertinentes, con voz y sin voto, limitdndose
estos a prestar colaboracidon en sus especialidades técnicas. Asimismo la Comision podra
proponer al dérgano convocante el nombramiento de colaboradores para las tareas

administrativas, de vigilancia, coordinacién u otras similares siempre que sea necesario.
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En cualquier momento del proceso selectivo, si El Tribunal tuviera conocimiento de que
algun aspirante no cumple con alguno de los requisitos exigidos en la convocatoria, deberd
proponer su exclusidon al érgano convocante, previa audiencia del interesado, haciendo constar

las causas que justifiquen la propuesta.

La voluntad del Organo de Seleccién, en vista a la calificacion de las pruebas, podré

formarse por unanimidad de sus miembros, por mayoria de los miembros del mismo, asi como
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por media aritmética de las calificaciones individualmente asignadas por cada miembro del o

c

Organo de Seleccion. En todo caso, correspondera a la Presidencia del Organo de Seleccion gé’

dirimir los empates con su voto de calidad.

Las resoluciones de los érganos de seleccién vinculan a la Administracidn, sin perjuicio &

—

de que esta, en su caso, pueda proceder a su revisién, conforme a lo dispuesto en el articulo g

[ce)

106 vy siguientes de la de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo de ©

las Administraciones Publicas. §
La Comision resolvera cualquier incidencia o reclamacién que no tenga naturaleza de

recurso, siempre que se formule ante el secretario del mismo, antes de la calificacion de la g

prueba correspondiente, inmediatamente antes de la realizacion de la siguiente o antes de su S

. L ) ) . <

disolucion con la firma del acta final del proceso selectivo. N

N

W

@

Los miembros de la Comisidn son responsables del estricto cumplimiento de las bases %

. / . . om

de la convocatoria, asi como de todas las actuaciones que deriven del desarrollo del proceso i

. >

selectivo. (@)

Sexta. Proceso selectivo.

El procedimiento de seleccion se realizara mediante Concurso- Oposicién. Las dos fases

tendran caracter obligatorio y eliminatorio.

Los aspirantes seran convocados en llamamiento Unico. La no presentacién en el
momento de ser llamados comporta que decae automaticamente en su derecho a participar vy,

en consecuencia, resultara excluido del procedimiento selectivo, salvo caso de fuerza mayor
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debidamente justificada y apreciada libremente por la Comisién de Seleccién.
Séptima. Desarrollo del proceso selectivo.
1°.- FASE DE OPOSICION ( Maximo 20 puntos)

Atendiendo a razones de eficacia y teniendo en cuenta el principio de agilidad, la fase

de oposicion sera previa a la fase de concurso y consistira en la realizacién de los ejercicios
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obligatorios que se indican a continuacion y que tendran, caracter eliminatorio. o
c
=)
@
o
La calificacion final de la fase de oposicidn sera la suma de la puntuacién obtenida en
cada uno de los dos ejercicios, siendo necesaria una puntuacion de al menos 12 puntos para
superar la fase de oposicion. &
—
(3]
©
e . ' . e . . @
Los aspirantes seran convocados en llamamiento Unico y debera acudir provistos de o
DNI, o en su defecto , pasaporte o carné de conducir. La no presentaciéon en el momento de §
ser llamado comportara automaticamente la pérdida de su derecho a participar en él y en los
sucesivos, quedando excluido del proceso selectivo.
Ln
—
3
El Tribunal elaborard una plantilla de correccion de los supuestos propuestos, S
. <
desglosando en ella el contenido a valorar en cada una de las preguntas concretas que se a
N
planteen. Se incorporaran al expediente las plantillas de correccion de los ejercicios %
comprensivos de la fase de oposicion. %
om
g
A) Primera Prueba teorica : De caracter obligatorio y eliminatorio (maximo 15 (@)

puntos).

Consistird en la realizacidn de un Ejercicio tipo test de caracter tedrico, que constara de
35 preguntas, con tres respuestas alternativas, de las que sélo una sera valida, en relacién con
el temario que se indica en el Anexo III de las presentes bases. Las Ultimas 5 preguntas del
cuestionario seran de reserva y soOlo se tendran en cuenta, por el mismo orden en que

aparezcan en el cuestionario, si alguna de las 30 primeras preguntas resultase anulada.

Las respuestas correctas puntuaran con 0,50 puntos cada una, no puntuando las
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respuestas incorrectas, que seran penalizadas cada una de ellas con 0,25 puntos, mientras que
las contestaciones en blanco ni punttan ni penalizan El ejercicio tendra una duracién maxima

de 40 minutos.

B) Segunda Prueba tedrica : De caracter obligatorio y eliminatorio (Maximo 5
puntos)

Consistird en la elaboracion practica de un supuesto relacionado con alguna de las
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materias del programa que figura como Anexo en esta convocatoria, facilitando la Comisién de
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Valoracion la documentacion juridica de apoyo necesaria, puntuandose no solo la capacidad de
analisis y la aplicacidon razonada de los conocimientos tedricos, sino la correcta ejecucién de la
resolucion del supuesto, la claridad en la estructura de ese desarrollo, la aplicacién normativa

empleada y que el escrito sea suficientemente legible.

El ejercicio tendrd una duracién maxima de 45 minutos, y una puntuacién maxima de 5

puntos, pudiendo la Comisiéon de Valoracion distribuir dicha puntuaciéon entre las aspectos a

Pagina 10 de 19

valorar o efectuar una puntuacion del conjunto.
29.- FASE DE CONCURSO.- Baremacion de méritos presentados. (Maximo 10 puntos)
En esta fase de Baremacién se tendran en cuenta los aspectos que se relacionan a

continuacion, valorandose conforme se especifica a continuacién y teniendo como referencia

para el cumplimiento de requisitos y computos la fecha de inicio del plazo de solicitudes:

CVE: BOP-SE-2024-043015

A.- Cursos de formacion y perfeccionamiento relacionados con la categoria

convocada (maximo 4 puntos):

Los cursos de formacion, seminarios, jornadas y congresos realizados y debidamente
acreditados, directamente relacionados con los conocimientos necesarios para el desempefo

de la plaza, segun su duracién, seran valorados, cada uno, con arreglo al siguiente baremo:

- Por curso de 10 a 30 horas : 0,15 puntos.
- Por curso de 31 a 49 horas : 0,20 puntos.

- Por curso de 50 a 79 horas : 0,30 puntos.

N° 43 - viernes 01 de marzo de 2024

- Por curso de 80 a 100 horas : 0,40 puntos.
- Por curso de mas de 100 horas : 0,50 puntos.

Los cursos se acreditaran mediante copia del diploma o certificado de aprovechamiento

o asistencia, debiendo constar expresamente la duracion y el contenido de los mismos.

En los cursos que no se acredite el nimero de horas o inferior a 10 horas se asignara la

puntuacién minima.
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B.- Experiencia Profesional (maximo 6 puntos) : o
c
=)
@
o
Por cada mes de servicios prestados en la administracion local, en puestos de igual
categoria al puesto al que se aspira y con igual nivel de titulacion 0,50 puntos.
3
Por cada mes de servicios prestados en otras Administraciones Publicas o entidades que g
—
integran el sector publico que tengan naturaleza juridico publica en puestos de igual categoria o
=
al puesto al que se aspira y con igual nivel de titulacién 0,25 puntos. k=2
o
Por cada mes de servicios prestados en la empresa privada, o en organismos y
entidades que integran el sector publico y que tengan naturaleza juridico privada en puestos g
de igual categoria al puesto al que se aspira y con igual nivel de titulaciéon 0,10 puntos. g
N
S
Los periodos de tiempo inferiores al mes puntuaran de forma proporcional. %
o
2
En el supuesto de que el certificado de servicios prestados se haga constar la i
experiencia en dias, se entendera, a efectos de computo de meses completos, que éstos tienen O

treinta dias.

La acreditacion de los servicios prestados en Administracion Publica se realizara
mediante: Certificacion de servicios expedida por la Administracién Publica correspondiente, en
la que se indicara el nombre y apellidos, localidad, provincia y direccion de residencia, Cuerpo,
escala, plaza numero total de afos, meses y dias de servicios prestados, la categoria laboral e
Informe de vida laboral expedido por la Administraciéon de la Seguridad Social, o en su defecto

los correspondientes contratos de trabajo.

N° 43 - viernes 01 de marzo de 2024

La acreditacion de los servicios prestados en empresa privada mediante: Contrato de

trabajo e informe de vida laboral expedido por la Administracion de la Seguridad Social.
En cualquier momento el Tribunal podra requerir a los aspirantes para que acrediten
tanto su personalidad como que retnen los requisitos exigidos para tomar parte en las pruebas

selectivas.

Octava. Calificaciones definitivas .
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El orden de clasificacion definitiva vendra determinado por la suma de las calificaciones o
c
obtenidas en los dos fases del proceso selectivo. La puntuacién maxima sera de 30 puntos (10 gé’
puntos en la fase de concurso y 20 puntos en la fase de oposicidn).
Se considerara aprobado el aspirante con mayor puntuacion final, y en caso de empate &
-
se resolvera el mismo a favor del aspirante que hubiere obtenido mayor puntuacion en la fase g
, N
de oposicion. :
£
(o))
&
Se considera que un/a candidato/a ha superado el proceso selectivo siempre que haya
obtenido una puntuacién minima a 12 puntos.
n
—
3
Novena. Relacién de aprobados, presentacion de documentos y propuesta de S
. <
nombramiento. N
N
L
@
La calificacion final del concurso-Oposicion vendra determinada por la suma de las o
. . . . .. om
puntuaciones obtenidas en las fases del procedimiento. La publicacion del resultado de la i
valoracion habra de ser expuesta en el Tabléon de Anuncios municipal y sede electronica ( O

https://sede.elronquillo.es ), y ha de contener para cada aspirante su puntuacién, con

indicacion de la obtenida en cada apartado.
Los aspirantes dispondran de 10 dias, para formular alegaciones.
El nUmero de aspirantes propuestos para su incorporacion como funcionario no podra

superar el nimero de plazas convocadas, y en caso de empate, el orden de calificacidn final se

establecera atendiendo a la mayor puntuacién obtenida en la fase de oposicion.
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Seguidamente, el érgano selectivo elevara dicha relacién y resultado de la seleccion a la
Presidencia de la Corporacidon, quién ordenarad la consiguiente incorporaciéon y toma de
posesién como funcionario del candidato que figure en primer lugar con mayor puntuacion, con
previa presentacion en el plazo maximo de tres dias, salvo los casos de fuerza mayor, por su
parte de la documentacidén acreditativa del cumplimiento de las condiciones de capacidad y
requisitos. Quienes no presentasen la documentacién requerida o de la misma se dedujese que
carecen de alguno de los requisitos exigidos, no podran ocupar el puesto, quedando anuladas

todas las actuaciones, sin perjuicio de la responsabilidad en que se pudieran haber incurrido
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por falsedad en sus solicitudes de participacién, ocupando su lugar el siguiente en la relacion
ordenada.

Décima .- Publicidad

El anuncio de la presente convocatoria, asi como el texto integro de estas bases se
publicaran en el Boletin Oficial de la Provincia.

Los demas anuncios que deban publicarse en cumplimiento de lo establecido en ellas,
se expondran en el tabléon de anuncios y sede electrénica del Ayuntamiento de El Ronquillo
(https://sede.elronquillo.e s)

Décima Primera.- Incidencias y recursos.

Contra estas bases, su convocatoria y cuantos actos administrativos se deriven de la
misma, y de la actuacion del tribunal, podra interponerse impugnacion por los interesados, en
los casos y en la forma establecidos por Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento

Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Contra la convocatoria y sus bases, que agotan la via administrativa, se podra
interponer por los interesados recurso de reposicion en el plazo de un mes ante la Alcaldia,
previo al Contencioso-Administrativo, que se podra interponer en el plazo de dos meses ante el
Juzgado de lo Contencioso-Administrativo de Sevilla a partir del dia siguiente al de publicacién
del anuncio en el Boletin Oficial de la provincia (articulo 46 de la ley 29/1998, de 13 de julio,

Reguladora de la Jurisdiccidon Contencioso-Administrativa).

En lo no previsto en las bases, sera de aplicacion el Texto Refundido de la Ley del
Estatuto Basico del Empleado Publico aprobado por Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de
octubre, el Reglamento General de Ingreso del Personal al Servicio de la Administracion
General del Estado y de Provision de Puestos de Trabajo y Promocion Profesional de los
Funcionarios Civiles de la Administracion General del Estado aprobado por Real Decreto
364/1995, de 10 de marzo, el texto refundido de las disposiciones Legales Vigentes en Materia
de Régimen Local aprobado por Real Decreto Legislativo 781/1986, de 18 de abril y la Ley
7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local.
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Décimo Segunda: Proteccion de datos personales. ©
c
=)
@
o

Los datos de caracter personal que se solicitan a los/las aspirantes pasaran a formar

parte de un fichero que sera objeto de tratamiento con el fin de poder gestionar el proceso
selectivo, fichero sometido a la legislacién vigente en cuento a la proteccién de datos de &
-
caracter personal; consecuentemente, los/las aspirantes podran ejercer ante este g
<
Ayuntamiento el derecho de acceso, cancelacion, oposicion y rectificacion de los datos. ;
5
&

En El Ronquillo, a la fecha de firma

EL ALCALDE PRESIDENTE =
3
=
<
Fdo Cipriano Huertas Diaz §
N
W
@
o
(@)
om
]
>
(@)

N° 43 - viernes 01 de marzo de 2024
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ANEXO I. Modelo de Instancia.

D./Da '

mayor de edad, con D.N.I. N© , domicilio a efecto de

notificaciones en la calle no , localidad

, Provincia

y n° de teléfono

Enterado/a de la convocatoria para la provisibn como funcionario de una plaza de
Auxiliar administrativo del Area de Urbanismo, mediante Concurso Oposicién del Ayuntamiento

de el Ronquillo.
SOLICITA

Sea admitida a tramite la presente; para lo cual DECLARO, bajo mi responsabilidad,
estar en posesidn de cuantos requisitos se establecen en las Bases que rigen dicha
convocatoria referidos siempre a la fecha de expiracion del plazo de presentacién de
instancias; y a la que adjunto cuanta documentacion se detalla a continuacion.

Asimismo, DECLARO, bajo mi responsabilidad, no haber sido separado mediante
expediente disciplinario o despido del servicio del Estado, Comunidades Autdénomas o

Administracion Local, ni hallarse inhabilitado para el ejercicio de las funciones publicas.

DECLARO, por ultimo, que conozco el contenido de las Bases que rigen la presente

Convocatoria y las acepto expresamente en su totalidad.

DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA A SOLITUD DE PARTICIPACION en la convocatoria

de seleccidon de funcionario Auxiliar Administrativo de Urbanismo:
(Relacionar la documentacion que se adjunta)
En El Ronquillo a de de 202

Fdo.:
SR. ALCALDE PRESIDENTE DEL EXCMO AYUNTAMIENTO DE EL RONQUILLO
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ANEXO II.-
Autorizacion de consulta de datos al Excmo Ayuntamiento de El Ronquillo
D./Da '

mayor de edad, con D.N.I. N° , domicilio a efecto de

notificaciones en la calle no , localidad

, Provincia

y n° de teléfono

POR EL PRESENTE AUTORIZA al Excmo Ayuntamiento de El Ronquillo a verificar y
consultar ante los organismos competentes la veracidad de la documentacién aportada junto a
la solicitud de admisién en la Convocatoria de seleccién de funcionario MEDIANTE CONCURSO
OPOSICION de Auxiliar Administrativo de Urbanismo.

En El Ronquillo a de de 202
Fdo.:

SR. ALCALDE PRESIDENTE DEL EXCMO AYUNTAMIENTO DE EL RONQUILLO

Co6digo Seguro De Verificacion: BEDSUQJ PUZngSBEF/ v3I RQ== Estado Fecha y hora
Firmado Por Cipriano Huertas Diaz Firmado 27/02/2024 08:36:09
Observaciones Péagina 16/19
Url De Verificacién https://portal.dipusevilla.es/vfirmAytos/ code/ BEDSUQIPUZngSBEF/ v3I RQ==

BOLETIN OFICIAL DE LA PROVINCIA DE SEVILLA

Pagina 68 de un total de 122

Pagina 16 de 19

CVE: BOP-SE-2024-043015

N° 43 - viernes 01 de marzo de 2024



Boletin Oficial geia provincia de Sevilla

uTACs
N0
be

SEVILLA

ap

AYUNTAMIENTO
DE

EL RONQUILLO

(SEVILLA)

ANEXO III. TEMARIO
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Tema 1. La Constitucién Espafiola de 1978. Estructura. Caracteristicas generales, estructura y
contenido. Principios que informan la Constitucion de 1978. Derechos fundamentales y

Libertades Publicas. El Tribunal Constitucional.

Tema 2. La Corona: caracter, sucesion, proclamacion y funciones. El Poder Judicial: El Consejo

General del Poder Judicial.

Pagina 17 de 19

Tema 3. Las Cortes Generales. Concepto, elementos, funcionamiento y funciones normativas.

El Gobierno: concepto, integracion, cese, responsabilidad, funciones, deberes y regulacion.

Tema 4. La Administracion Publica en el Ordenamiento Juridico Espafol. Tipologia de los Entes

Publicos. Las Administraciones del Estado. Autondmica. Local e Institucional.

Tema 5. Las Comunidades Auténomas: Constitucién y competencias. Competencias del Estado

CVE: BOP-SE-2024-043015

y de las Comunidades Auténomas: Introduccion al Estatuto de Autonomia para Andalucia, y su

sistema de distribuciéon de competencias.

Tema 6. Fuentes del Derecho Publico: enumeracién y principios. La jerarquia de las fuentes.

Fuentes escritas: Leyes y Reglamentos.

Tema 7. El Régimen Local espafiol. Concepto de Régimen Local espafiol. Concepto de
Administracién Local, evolucion del Régimen Local. Principios constitucionales y regulacién

juridica. La Administracién Local: Entidades que la integran. Regulacion actual.

N° 43 - viernes 01 de marzo de 2024

Tema 8. El Municipio: evolucién, concepto, elementos esenciales, denominacién y cambio de
nombre de los municipios. El Término municipal: concepto, caracteres, alteraciéon del término

municipal. La poblacién: concepto. El empadronamiento: regulacion, concepto.

5

. i

Tema 9. Organizaciéon municipal: concepto. Clases de 6rganos. Organos de régimen comun. n

L

. , . fa)

Competencias: concepto y clases. Titulo X de la Ley 7/85, reguladora de las Bases del Régimen <

(@)

Local. 7

>

@)

[a"4

(=

<

w

fa)

-

<

Co6digo Seguro De Verificacion: BEDSUQJ PUZngSBEF/ v3I RQ== Estado Fecha y hora LE)
Firmado Por Cipriano Huertas Diaz Firmado 27/02/2024 08:36:09 (@)
Observaciones Péagina 17/19 Z
Url De Verificacién https://portal.dipusevilla.es/vfirmAytos/ code/ BEDSUQIPUZngSBEF/ v3I RQ== E
o

o




Boletin Oficial geia provincia de Sevilla

uTACs
N0
be

SEVILLA

ap

N
N
AYUNTAMIENTO z
DE o
EL RONQUILLO g
(SEVILLA) =
—_— =
38
2
Tema 10. La provincia: evolucidn, elementos esenciales. Competencias de la provincia. o
£
Organizacion provincial y competencias de los 6rganos. gé’

Tema 11. Prevencion de Riesgos Laborales: Nociones basicas de Seguridad e Higiene en el
Trabajo. &
-
3
[ee]
Tema 12. La Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccidn de datos de caracter -
=
personal y garantia de los derechos digitales. 2
o

Tema 13. Normativa estatal, autonémica y local en materia de igualda y violencia de género.

Tp)
S
Tema 14. Urbanismo g
5
S
Tema 15. El acto administrativo: concepto, elementos, clasificacién, invalidez. Principios %
generales del procedimiento administrativo: concepto y clases. Fases del procedimiento %'
comun: principios y normas reguladoras. Dias y horas habiles Computo de plazos. E
>
O

Tema 16. Recursos administrativos: concepto, clases, interposicién, objeto, fin de la via
administrativa, interposicion, suspension de la ejecucién, audiencia al interesado, resolucién.
Recurso de alzada, recurso potestativo de reposicion y recurso extraordinario de revision;

Objeto, interposicién y plazos.

Tema 17. Los actos administrativos: concepto y clases. Motivacion y notificaciéon. Eficacia y
validez de los actos.

Tema 18. Ordenanzas y reglamentos de las entidades locales: concepto y diferenciaciones.
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Clases. Procedimiento de elaboracion y aprobacién.

Tema 19. Funcionamiento de los 6rganos colegiados locales. Convocatoria y orden del dia:

régimen de sesiones. Actas y certificados de acuerdos.

Tema 20. El registro de entrada y salida de documentos. La presentacidén de instancias y
documentos en las oficinas publicas. La informatizacion de los registros. Comunicaciones y

notificaciones. El Archivo. Clases de archivos. Principales criterios de ordenacion. El derecho de
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los ciudadanos al acceso a archivos y registros. o
c
D
@
o
Tema 21. La Funcién publica local y su organizacién: ideas generales. Concepto de funcionario.
Clases. El personal laboral al servicio de las Entidades locales. Régimen juridico. Personal
eventual. Derechos y deberes de los Funcionarios publicos locales. Régimen disciplinario. &
-
Derecho de sindicacion. e
()]
—
g
Tema 22. Formas de la accion administrativa: Fomento. Policia. Servicio Publico. Clasificacion. =
o
Procedimiento de concesién de licencias: concepto y caracteres. Actividades sometidas a
licencia. Procedimiento. Efectos. La responsabilidad de la Administracion.
Ln
—
3
Tema 23. La Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacion S
publica y buen gobierno. Publicidad activa. D° de acceso a la informacion publica. Ejercicio del §
N
derecho de acceso a la informacién publica. %
o
2
Tema 24. Procesador de textos Writer. Introduccion al programa. Formato y edicion de i
. . L. >
caracteres, parrafos y tabulaciones. Autotexto. Tablas. Columnas. Formato de pagina. O

Combinar correspondencia. Listas numeradas y con vifietas. Ortografia y autocorreccion.

Tema 25. Hoja de calculo. Calc del Paquete LibreOffice.org. Introduccién al programa. Formato
de celdas. Formulas y Funciones basicas. Trabajo con varias hojas de calculo. Tablas

dindmicas. Impresion de hojas de calculo
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